Skolens Persondatapolitik for opbevaring og handtering af
personoplysninger pa elever og foreeldre

Lyngby private skole forefindes pa fglgende adresse:

Lyngby hovedgade 156
2800 Kgs. Lyngby

Skolens kontaktoplysninger

Lyngby Private Skole
Lyngby Hovedgade 56
2800 Kgs. Lyngby
458707 19
Ips@Ilyngby-private-skole.dk

Dataansvarlige: Sofie Samsing
Formalene med og retsgrundlaget for behandling af dine og dit barns personoplysninger

Vi behandler dine oplysninger for at kunne opfylde vores forpligtigelser som skole, der fglger af lov om fri-
skoler og private grundskoler mv. og dertil hgrende regler. Eksempelvis indhenter vi elev- og foraeldreop-
lysninger i forbindelse med en elevs optagelse pa skolen for at kunne sgge statstilskud.

Vi indhenter ogsa personoplysninger om bestyrelsesmedlemmer, fordi lovgivningen kraever det, og vi an-
vender oplysninger om eksterne samarbejdspartnere i henhold til den kontrakt, vi har med disse.

Kategori af personoplysninger

Vi behandler overordnet alene almindelige oplysninger som fx navn, cpr.nummer, adresse mv., men i en-
kelte tilfaelde behandler vi en seerlig kategori af personoplysninger (fglsomme oplysninger) som fx hel-
bredsoplysninger om barnet. Dette sker efter indhentelse af saerskilt samtykke hertil.

Modtagere eller kategori af modtagere

Som udgangspunkt er det alene skolen, der anvender personoplysninger, som vi har om en elev eller forzel-
dre. Skolen har retningslinjer for, hvilke konkrete personoplysninger, der anvendes, og hvornar en medar-
bejder har adgang til personoplysninger om elever og forzeldre. Eksempelvis er det som udgangspunkt ale-
ne skolens ledelse, som har adgang til alle oplysninger, og klasselaereren har alene adgang til oplysninger
om de bgrn, som leereren er leerer for.

Vi videregiver ogsa oplysninger til Undervisningsministeriet og andre offentlige myndigheder, nar vi efter
geeldende regler og lovgivning er forpligtet.
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Skolen bruger dog ogsa eksterne leverandgrer i forhold til fx elektronisk behandling af data. Eksempelvis
systemer under Styrelsen for IT og leering, diverse lzeringsplatforme og skolens elevadministrative system.
Disse eksterne parter behandler alene vores personoplysninger i henhold til den instruks, som fremgar af
en databehandleraftale, som skolen har indgdet med leverandgren.

Opbevaring af personoplysninger

Skolen opbevarer personoplysninger i henhold til retningslinjer pa omradet. Overordnet opbevarer vi alene
personoplysninger, sa leenge det er ngdvendigt for at opfylde vores forpligtigelser som skole. Eksempelvis
sletter vi som udgangspunkt oplysninger om elever og foraeldre, nar eleven forlader skolen. Det er af un-
dervisningsminister Merete Riisager kommunikeret, at skoler kan gemme og behandle data, sa laenge disse
findes relevante for skolen. Samt at data bgr slettes, nar eleverne er sendt godt videre til ungdomsuddan-
nelse eller lignende.

Det er umuligt for skolen at foretage sit virke uden at matte behandle almindelige og n@dvendige oplysnin-
ger, hvilket i praksis betyder, at samtykke om behandling af data er ngdvendigt for indskrivning og skole-
gang pa Lyngby private skole.

Retten til at traekke samtykke tilbage

Du har til enhver tid ret til at traekke dit samtykke tilbage. Dette kan du ggre ved at kontakte os pa de kon-
taktoplysninger, der fremgar ovenfor.

Vi skal dog ggre opmaerksom pa at skolen er forpligtet til at indhente og opbevare almindelige ngdvendige
personoplysninger pa eleven og dennes foraeldre for at kunne opfylde sine forpligtelser som skole, jf. geel-
dende lovgivning.

Hvis du veelger at treekke dit samtykke tilbage, pavirker det ikke lovligheden af vores behandling af dine
personoplysninger pa baggrund af dit tidligere meddelte samtykke og op til tidspunktet for tilbagetraeknin-
gen. Hvis du tilbagetraekker dit samtykke, har det derfor fgrst virkning fra dette tidspunkt.

Dine rettigheder

Efter databeskyttelsesregler har en registreret en raekke rettigheder i forhold til skolens behandling af per-
sonoplysninger, jf. nedenfor:

- Hvis du vil gére brug af dine rettigheder, skal du kontakte os skriftligt.

- Ret il at se oplysninger (indsigtsret)

- Du harret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig og en raekke andre oplysninger.
Ved gentagne henvendelser vil der blive opkraevet et administrationsgebyr baseret pa det givne
tidsforbrug. Der vil inden igangsaetning af dette blive angivet en estimeret stgrrelse pa gebyret.

- Ret til berigtigelse

- Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig rettet.

- Ret il sletning, safremt der matte vaere urigtige oplysninger eller barnet gar ud af skolen.
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- Iseaerlige tilfeelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for vores alminde-
lige generelle sletning indtraeffer.

- Ret til begraensning af behandling

- Du harivisse tilfeelde ret til at fa begraenset behandlingen af dine oplysninger. Hvis du har ret til at
fa begraenset behandlingen, ma vi fremover kun behandle oplysningerne — bortset fra opbevaring —
med dit samtykke eller med henblik p3, at retskrav kan fastleegges, gaéres geeldende eller forsvares,
eller for at beskytte en person eller vigtige samfundsinteresser. Herunder barnets tarv.

- Rettil indsigelse

- Du harivisse tilfaelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine personop-
lysninger. Du kan ogsa gg@re indsigelse mod behandling af dine oplysninger til direkte markedsfg-
ring.

- Rettil at transmittere

- Du harivisse tilfaelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret, almindeligt an-
vendt og maskinlaesbart format, samt at fa overfgrt disse personoplysninger fra en dataansvarlig til
en anden uden hindring.

- Dukan lzese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder,
som du finder pa www.datatilsynet.dk.

Klage til Datatilsynet

Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, som vi behandler dine
personoplysninger pa. Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.
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